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PLANEERIMISSPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. STRUKTUURIUKSUS Linnamajandus- ja planeerimisosakond

1.1 TEENISTUSGRUPP Peaspetsialistid

1.2 VAHETU JUHT Abilinnapea linnamajanduse ja planeerimise valdkonnas
1.3 ALLUVAD Ei ole

1.4 ASENDAB Linnaarhitekti

2. Teenistusiilesanded

2.1 Avaliku vdimu iilesanded:

2.1.1 geodeetiliste mooddistamiste kontrollimine ja kooskdlastuse andmine, séilitamise korraldamine;
2.1.2 teostusjooniste kontrollimine ja kooskdlastamine ja sdilitamise korraldamine;

2.2 planeeringualaste todde ja teenuste ostmisel riigihangete korraldamine, lepingute ettevalmistamine ja
lepingute tditmise jalgimine;

2.3 detailplaneeringute menetlemise kdigus (algatamine kuni kehtestamine) dokumentide
ettevalmistamine, vormistamine ja edastamise korraldamine menetlusosalistele;

2.4 vajadusel detailplaneeringute koostamine;

2.5 detailplaneeringute kohta informatsiooni ja selgituste andmine;

2.6 detailplaneeringute registreerimine ja vastava registri pidamine, planeeringute menetlusprotsessist
ilevaate omamine ja operatiivne jidlgimine;

2.7 Rakvere linna digitaalse pohiplaani koostamine ja pidev tdiendamine;

2.8 Rakvere linna haldusterritooriumil asuvate tehnovorkude andmekogu pidamine;

2.9 ehituste projektide ldbivaatamine ja valminud ehitiste vastuvdtukomisjoni tos osalemine;

2.10 kaeveloa taotluste kooskdlastamine;

2.11 projektide, mdddistamiste jms tegevuste vastavuse tagamine poliigonomeetriapunktide andmekogu
andmetega;

2.12 teenistusiilesannetega seotud valdkonnas haldusaktide eelndude koostamine ja esitamine
linnavalitsusele,

2.13 mérgukirjade, selgitustaotluste, teabenduete ja muude dokumentide menetlemine
teenistusiilesannetega seotud valdkonnas;

2.14 ametikoha eesmirki ja ametiiilesandeid puudutava teabe esitamine kodulehel avaldamiseks info- ja
avalike suhete spetsialistile iga kuu 5. kuupéevaks.

3. VASTUTUS

Planeerimisspetsialist vastutab:

3.1 oma teenistusiilesannete tipse, digeaegse ning kohusetundliku tditmise eest;

3.2 ametisaladuse, ametialase info kaitsmise ja hoidmise eest;

3.3 arvuti (vorgu) pddsudigust tagavate vahendite (parool, kiipkaart) teistele isikutele mitte edastamise
eest

4. OIGUSED

4.1 saada linnavalitsuse ametnikelt ja tootajatelt dokumente ja andmeid, mis on vajalikud tema
teenistusiilesannete tditmiseks;




4.2 allkirjastada teenistusiilesannetest tulenevaid dokumente;

4.3 saada oma t60ks vajalikud tingimused ja tehnilised vahendid;

4.4 kasutada teenistusiilesannete tditmiseks mobiiltelefoni kehtestatud limiidi ulatuses;

4.5 saada hiivitist isikliku sdiduauto teenistussoitudeks kasutamise eest;

4.6 saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku tdienduskoolitust vastavalt koolituseelarvele;
4.7. kasutada planeerimisspetsialisti ametinimetusega visiitkaarte;

4.8 kasutada teenistusiilesannete tditmisel ametiriietust.

5. KOMPETENTSID

5.1 Haridus ja kvalifikatsioon
Maakorralduse/planeerimise valdkonna keskeriharidus voi kutsekeskharidus.

5.2 Tookogemus
Eelnev tookogemus planeerimis- voi projekteerimisalaseid teadmisi ndudval ametikohal.

5.3 Ametialased lisateadmised ja oskused

5.3.1 vastavus avaliku teenistuse seaduse nduetele;

5.3.2 riigihangete ning projekteerimis- ja planeerimisalase seadusandluse tundmine;

5.3.3 riigi pohikorda, avalikku haldust, kohaliku omavalitsuse korraldust ja avalikku teenistust
reguleerivate digusaktide tundmine;

5.3.4 iildised teadmised Euroopa Liidust ja selle institutsioonidest, organisatsiooni struktuurist, oskus
kasutada EL informatsiooni allikaid;

5.3.5 asutuse asjaajamise korralduse tundmine.

Arvutikasutus: MS Office tooted, t60s kasutatavate programmide valdamine.
Keeleoskus: eesti keele oskus C1 tasemel, vene keele oskus B1 tasemel.
5.4 Isikuomadused

Korrektsus, tdpsus, kohusetunne, hea pingetaluvus, vastutus oma kohustuste tditmise eest,
enesekehtestamisoskus, loogiline motlemine, iseseisvus.




